vmbo-t - havo - vw

<
VACATURE ADMINISTRATIEF MEDEWERK(ST)ER Vathorst Colle‘ ‘

Het Vathorst College is een school voor vmbo-t, havo en vwo. De school is in
augustus 2005 gestart als een openbare school voor voortgezet onderwijs.

Vanaf januari 2010 is de school gehuisvest in het prachtige nieuwe gebouw ICOON te
Amersfoort. Momenteel geven 65 medewerkers en 610 leerlingen samen vorm aan ons
eigentijdse onderwijsconcept. Het Vathorst College maakt deel uit van de Onderwijs-
groep Amersfoort.

Door de groei van de school is er per 19 maart 2012 een vacature voor de functie van

Administratief medewerk(st)er

Functieomvang: 0,5 fte
Functieschaal: 5 CAO VO (bij fulltime dienstverband max. € 2302,-- )

Je profiel:

Voor deze functie vragen wij een afgeronde secretariéle of (financieel) administratieve
opleiding. Een goede beheersing van de Nederlandse taal zowel mondeling als schriftelijk.
Goed kunnen werken met Windows, Open Office en Google. Heb je kennis en ervaring met
Magister dan is dat een pré. Enige jaren werkervaring in een schoolomgeving geniet onze
voorkeur.

Taken:

Samen met een collega ben je verantwoordelijk voor het uitvoeren van de leerlingen-,
financiéle en algemene administratie in de breedste zin van het woord. Daarnaast
beantwoord je telefoon en inkomende email. Je bent vraagbaak voor medewerkers,
ouders en leerlingen.

Functie-eisen:

Wij zijn op zoek naar een collega met een goede servicegerichte instelling. Je neemt
initiatief, bent praktisch ingesteld en hebt een pro-actieve houding. Gezien de dynamische
werkomgeving is een flexibele werkhouding met betrekking tot werkzaamheden, taken en
werktijden gewenst. Onze voorkeur gaat uit naar een collega die in ieder geval op de
woensdagmiddag en vrijdagmiddag kan werken.

Ben jij bereid om samen de administratie van het Vathorst College verder op te bouwen?
Reageer voor 29 februari a.s. Schrijf een brief met motivatie en CV. Stuur deze per mail
aan: vacatures@vathorstcollege.nl t.a.v. Saskia Soetevent.

Heb je nog vragen, neem dan contact op met Saskia Soetevent, telefoon 033 - 496 82 40
of per mail s.soetevent@vathorstcollege.nl

Acquisitie naar aanleiding van deze advertentie wordt niet op prijs gesteld.



